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Rzeszów, 17 kwietnia 2026 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
Dotyczy: Wykonanie 60 infografik promujących cele i działania projektu „Śladami przyrody: edukacja 
na rzecz ochrony dziedzictwa naturalnego” 
 
Nazwa projektu i programu  
Projekt pn. „Śladami przyrody: edukacja na rzecz ochrony dziedzictwa naturalnego” (umowa o 
dofinansowanie nr FENX.01.05-IW.01-0058/24) w ramach Programu Fundusze Europejskie na 
Infrastrukturę, Klimat, Środowisko 2021-2027, Priorytet: FENX.01 Wsparcie sektorów energetyka i 
środowisko z Funduszu Spójności, Działanie: FENX.01.05.Ochrona przyrody i rozwój zielonej 
infrastruktury, Typ projektu: FENX.01.05.8 Edukacja w zakresie ochrony przyrody. 
​
 

I.​  ZAMAWIAJĄCY 
 

Fundacja Dziedzictwo Przyrodnicze 
Plac Wolności 13/2, 35-073 Rzeszów 
NIP: 9522047732 
KRS: 0000305072 
www.przyrodnicze.org  
​
 

II.​ TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I RODZAJ ZAMÓWIENIA 
 
1.​ Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027. 
2.​ Do niniejszego postępowania nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych. 
3.​ Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert dokonanej przez Zamawiającego zgodnie 

z przyjętymi, w niniejszym zapytaniu, kryteriami oceny. 
4.​ Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, bez 

podania przyczyn.  
5.​ Zamawiający zastrzega sobie prawo do wystąpienia z zapytaniem dotyczącym dodatkowych 

informacji, dokumentów lub wyjaśnień w szczególności w związku z weryfikacją oświadczeń 
złożonych przez Oferentów.  

6.​ Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
7.​ Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  
8.​ Koszty przygotowania oferty obciążają Oferenta.  
9.​ Złożenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez zastrzeżeń treści niniejszego 

zapytania ofertowego.  
10.​ Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 
 
WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ 
 
79822500-7 Usługi projektowania graficznego 
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IV.​  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

 
1.​ Przedmiotem zapytania ofertowego jest wykonanie 60 infografik promujących cele i działania 

projektu „Śladami przyrody: edukacja na rzecz ochrony dziedzictwa naturalnego”. 
2.​ Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 
 

V.​  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ ZAŁĄCZNIKÓW 
 
1.​ Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, na formularzu stanowiącym Załącznik nr 2 

do niniejszego zapytania oraz podpisana przez osobę/osoby upoważnione do reprezentacji 
składającego ofertę. 

2.​ Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej tj. w formie skanu dokumentów z czytelnymi 
podpisami lub dokumentów podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
opatrzonych podpisem zaufanym. 

3.​ Jeżeli przekazywane dokumenty zawierają tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 
1233. z poźn. zm.) Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie 
pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

4.​ Zamawiający dopuszcza możliwości powierzenia części zamówienia podwykonawcom: 
a)​ Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy. Zamawiający 
nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 
zamówienia. 
b)​ Wykonawca w przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy 
wymagających posiadanie uprawnień przedstawi Zamawiającemu odpowiednie dokumenty. 
c)​ Wykonawca odpowiedzialny jest za działania lub zaniechania osób, z których pomocą 
zobowiązanie wykonuje, jak również osób, którym wykonanie zobowiązania powierza (art. 474 
Kodeksu Cywilnego) jak za własne zachowanie. 
d)​ Zamawiający wymaga wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom i podania (o ile są mu wiadome na tym etapie) przez 
Wykonawcę danych tych podwykonawców. 
e)​ Wykonawca przekazuje Zamawiającemu przed przystąpieniem do wykonania zamówienia, 
o ile są już znane, nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe Podwykonawców i osób 
do kontaktu z nimi, zaangażowanych w wykonanie zamówienia. Wykonawca zawiadamia 
Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie 
realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje na temat podwykonawców, którym 
w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia.  

5.​ Cena nie podlega zmianie przez cały okres obowiązywania umowy. Cena jest wyrażona w PLN, 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Na druku oferty (Załącznik nr 2 do zapytania 
ofertowego) należy podać cenę ofertową (netto i brutto) w złotych polskich (PLN) wraz 
z podaniem stawki podatku VAT. 

6.​ Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem 
zamówienia. 

7.​ Cena w ofercie powinna zostać podana liczbowo i słownie. Jeśli cena podana w formularzu 
oferty liczbowo nie będzie zgodna z cena podaną słownie, Zamawiający przyjmie za 
prawidłową cenę podaną słownie.  

8.​ W przypadku składania oferty dla którejkolwiek części przez osobę fizyczną nieprowadzącą 
działalności gospodarczej, oferowana kwota musi być podana jako kwota brutto-brutto, tj. 
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całkowity koszt dla Zamawiającego, obejmujący wszystkie należne składki i podatki, które 
zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa zostaną odprowadzone od wynagrodzenia w 
zależności od statusu zawodowego Wykonawcy (np. student, osoba zatrudniona, osoba 
bezrobotna).  

9.​ Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności 
przedstawionych przez Oferentów dokumentów, wykazów, danych i informacji. Zamawiający 
wykluczy z postępowania Oferentów, którzy złożyli ofertę niezgodną z prawdą (poświadczą 
nieprawdziwe informacje). Ofertę Oferenta wykluczonego z postępowania uznaje się za 
odrzuconą. 

10.​ Wszystkie oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
11.​ Zamawiający po wyborze najkorzystniejszej oferty przekaże informację o wyborze oferty za 

pośrednictwem strony internetowej Zamawiającego. 
 

VI.​ TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  
 

1.​ Czas realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31 marca 2027 r. 
2.​ Szczegóły dotyczące czasu realizacji zamówienia znajdują się w załączniku nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 
 
VII.​ WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający następujące warunki: 
1)​ Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania przedmiotu zamówienia (forma 

potwierdzenia: Załącznik nr 2). 
2)​ Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia 

(forma potwierdzenia: Załącznik nr 2). 
3)​ Nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo (forma potwierdzenia: Załącznik 

nr 3).  
4)​ Nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 514) (forma 
potwierdzenia: Załącznik nr 2). 

 
 

VIII.​ MIEJSCE, TERMIN ORAZ SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 
1.​ Ofertę należy złożyć drogą elektroniczną (skan dokumentów z czytelnymi podpisami lub 

dokumentów podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub opatrzonych podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym) na adres e-mail: akademia@przyrodnicze.org. 

2. Termin składania ofert: do dnia 27 kwietnia 2026 roku do godziny 12:00. O terminowości 
złożenia oferty decyduje data i godzina wpływu oferty.​
 
IX.​ SPOSÓB OCENY OFERT 
1.​ W pierwszej kolejności weryfikowana będzie poprawność formalna oferty – kompletność oferty. 

Oferty uznane za niepoprawne zostaną odrzucone.  
2.​ Oferty zweryfikowane jako poprawnie złożone, będą podlegały ocenie punktowej, na podstawie 

kryteriów wskazanych w pkt. X.  
3.​ Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska łącznie największą liczbę 

punktów w badanej części przedmiotu zamówienia. 
4.​ Każda część przedmiotu zamówienia oceniana będzie oddzielnie. 
5.​ Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  
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6.​ W sytuacji uzyskania przez oferty tej samej liczby punktów, Zamawiający może wezwać 
Wykonawców do przedstawienia ofert dodatkowych w zakresie oferowanej ceny. 

​
 
X.​ KRYTERIA OCENY OFERT I SPOSÓB PRZYZNAWANIA PUNKTÓW 

 
A.​ Przy wyborze najkorzystniejszej oferty spośród złożonych Zamawiający będzie kierował się 

następującymi kryteriami oceny ofert: 

1.​ Cena – 100%​
 

○​ Liczba punktów = (najniższa oferowana cena brutto brutto / cena brutto brutto badanej 
oferty) x 100 pkt 

Ocenie w ramach kryterium „Cena” podlegać będzie cena brutto/brutto brutto podana w Ofercie. 

Sposób obliczenia punktacji: 
Oferty mogą uzyskać maksymalnie 100 punktów. 
 
Wybrana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.  
 
XI.​ INFORMACJE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
 
1.​ O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wybranego Oferenta. 
2.​ Zamawiający zawrze z Wykonawcą pisemną umowę na realizację usługi. 
3.​ Jeżeli wyłoniony Wykonawca będzie uchylał się od podpisania umowy w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego lub wycofa się z realizacji zamówienia wówczas wybrana zostanie kolejna 
najkorzystniejsza oferta. 

4.​ Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiający nie może 
być pociągany do odpowiedzialności za jakiekolwiek koszty czy wydatki poniesione przez 
Oferentów w związku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty. 

 
XII.​ OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIANY UMOWY W WYNIKU 

PRZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 
 
1.​ Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia istotnych zmian postanowień zawartej 

umowy z wybranym Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano 
wyboru Wykonawcy, w przedstawionym poniżej zakresie (pkt. 2). 

2.​ Zmiany w umowie będą dopuszczalne: 
a)​ w przypadkach wskazanych w sekcji 3.2.4 Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027, 
b)​ w przypadkach związanych ze zmianą terminu wykonania zamówienia w sytuacji, gdy: 

●​ niedotrzymanie pierwotnego terminu realizacji umowy wynika z napotkania przez 
Wykonawcę lub Zamawiającego okoliczności niemożliwych do przewidzenia i 
niezależnych od nich, np. wystąpienia zjawisk związanych z działaniem siły wyższej,  

●​ (klęska żywiołowa, niepokoje społeczne, działania militarne, stan epidemii lub 
zagrożenia epidemicznego itp.), 

●​ wystąpienia okoliczności, których strony umowy nie były w stanie przewidzieć, 
pomimo zachowania należytej staranności, 
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●​ zmiany okresu realizacji przedmiotu umowy i jej terminu, zmiany zakresu przedmiotu 
umowy w ramach całego projektu wynikającej z potrzeb Zamawiającego w przypadku 
zaakceptowania przez Instytucję Wdrażającą.  

c)​ w zakresie zmiany wynagrodzenia:  
●​ w przypadku: ustawowej zmiany stawki podatku VAT. 

d)​ wystąpienie oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści umowy. 
3. Wszelkie zmiany umowy muszą być dokonywane w formie pisemnych aneksów do umowy 
podpisanych przez obie strony, pod rygorem nieważności 
 

XIII.​  ZAŁĄCZNIKI  
1.​ Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1) 
2.​ Formularz ofertowy (Załącznik nr 2) 
3.​ Oświadczenie o braku istnienia konfliktu interesów (Załącznik nr 3) 
4.​ Klauzula informacyjna (Załącznik nr 4) 
5.​ Oświadczenie od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (Załącznik nr 5) 
 

XIV.​  WYMAGANE DOKUMENTY 
1.​ Formularz ofertowy (Załącznik nr 2) 
2.​ Oświadczenie o braku istnienia konfliktu interesów (Załącznik nr 3) 
3.​ Oświadczenie od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (Załącznik nr 5) 
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